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Circolare n. 281

Oggetto: Calendario e procedura per la somministrazione delle prove INVALSI — Classi 2°,

recupero 5°, privatisti, corso serale

Di seguito viene riportato il calendario di somministrazione delle prove INVALSI con i relativi
docenti somministratori e assistenti tecnici che saranno presenti durante la prova, e la procedura di
somministrazione che il docente dovra compiere per un corretto svolgimento della prova cosi come
indicato nel manuale di somministrazione fornito da INVALSI, che puo essere visionato ai seguenti
link:

https://invalsi-areaprove.cineca.it/docs/2023/Rilevazioni Nazionali/2022-
2023 Manuale Docente somministratore G13 .pdf

https://invalsi-areaprove.cineca.it/docs/2023/Rilevazioni Nazionali/2022-
2023 Manuale Docente somministratore G10 .pdf

Una copia cartacea del manuale di somministrazione € presente anche in Vicepresidenza.

Si ricorda ai docenti di prestare attenzione agli eventuali studenti con PDP/PEI (indicati con una “X”
nell’elenco studenti e “XX” per altri allievi BES) per i1 quali puo essere previsto un tempo aggiuntivo di
15 minuti. Inoltre gli alunni per i quali nel loro PDP é previsto il sintetizzatore vocale, in tutte le giornate
delle prove, potranno utilizzare le cuffie per I’ascolto del file audio.

Il rispetto dei tempi previsti per I’effettuazione delle prove ¢ tassativo. Occorre vigilare che gli studenti
non comunichino. Si raccomanda ai docenti di fare in modo che gli allievi possano lavorare nelle
condizioni migliori possibili e nella massima tranquillita.

I docenti, al cambio dell’ora, dovranno attendere 1’arrivo del collega prima di lasciare il Laboratorio.
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Per chi lo desidera sono disponibili ai seguenti link delle simulazioni per fare esercitare gli studenti:
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https://invalsi-areaprove.cineca.it/index.php?get=static&pag=esempi prove grado 13

https://invalsi-areaprove.cineca.it/index.php?get=static&pag=esempi prove grado 10

Referenti INVALSI:
Elena Codecasa (elena.codecasa@einsteinvimercate .edu.it)
Matteo Rezzani (matteo.rezzani@einsteinvimercate .edu.it)

Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Ciotta Michelina Maddalena
Firma omessa ai sensi dell’art.3 dei D.Lgs.n.39/1993

CALENDARIO DI SOMMINISTRAZIONE CLASSI SECONDE

. Classi PROVA DI PROVA DI
tet:?oORATORIO Assistente ITALIANO MATEMATICA
(90 m) (90 m)
2H 9:00-11:00 9:00-11:00
24 MAGGIO MER 26 MAGGIO VEN
LO VALVO FESTA
SALA B. LO VALVO
2B 12:00-14:00 12:00-14:00
TPSEE
25 MAGGIO GIO 26 MAGGIO VEN
) LO MONACO PANDOLFO
Aquino Francesco BASSETTI BARZAGHI
2E 12:00-14:00 9:00-11:00
24 MAGGIO MER 25 MAGGIO GIO
CASPANI CARIONI
CARIONI FUMAGALLI
2R 9:00-11:00 12:00-14:00
25 MAGGIO GIO 26 MAGGIO VEN
IOFFREDO TAMINELLI
SISTEMI 2 TAMINELLI TARCHI
Torsello Antonio 2G 12:00-14:00 9:00-11:00
25 MAGGIO GIO 26 MAGGIO VEN
CHINDRIS CASPANI
SIRONI VASILE
B B e VAo 20671 Vimercate 48] | Mes1060088siugona
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21 9:00-11:00 9:00-11:00
24 MAGGIO MER 25 MAGGIO GIO
VIVIANO VIVIANO
FACCIOLO FARANO
2L 12:00-14:00 12:00-14:00
INFORMATICA 25 MAGGIO GIO 26 MAGGIO VEN
Carro Gianfranco LO VALVO VASILE
COCINA LO VALVO
12:00-14:00 9:00-11:00
oF 24 MAGGIO MER 26 MAGGIO VEN
REBOSIO SIRONI
CASPANI FELICORI
20 12:00-14:00 9:00-11:00
MATEMATICA 24 MAGGIO MER 25 MAGGIO GIO
Aquino Francesco RADAELLI ANDRIANI
MALVESTITI LEONETTI
9:00-11:00 9:00-11:00
25 MAGGIO GIO 26 MAGGIO VEN
2N GIANTIN SURIANO
Grafica GIANNICO MALVESTITI
(GEROSA) 12:00-14:00 12:00-14:00
Rizzaro Sivio 20 24 MAGGIO MER 25 MAGGIO GIO
TAMINELLI TAMINELLI
LANZANOVA TAMINELLI
12:00-14:00 12:00-14:00
oA 25 MAGGIO GIO 26 MAGGIO VEN
MARSALA RANERI
SISTEMI 1 CHINDRIS BOSISIO
Torsello Antonio 9:00-11:00 9:00-11:00
oM 25 MAGGIO GIO 26 MAGGIO VEN
ERBA ANDRIANI
BELLON RADAELLI
% Bictecnoiogic ambientale e sanitaria MBIFI0L01R IS Albert Einstein
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CALENDARIO SOMMINISTRAZIONE CLASSI 5 DIURNO (RECUPERO) E PRIVATISTI

Classi PROVA DI | PROVA DI | PROVA DI
ITALIANO MATEMATICA INGLESE
LABORATORIO (120 m) (120 m) READING (90
Assistente tecnico m) +
LISTENING
(60 m)
5D 8:00-11:00 11:00-14:00 9:00-12:00
(3 23 MAGGIO | 23 MAGGIO | 24 MAGGIO
alunni) MAR MAR MER
CISCO FESTA GIUSTRA FESTA
Lupo Vincenzo 5P FESTA GIUSTRA FESTA
(2 GIUSTRA FESTA GIUSTRA
Alunni)
Alunni
Privatisti
CALENDARIO SOMMINISTRAZIONE CLASSE 5 SERALE
Classi PROVA DI | PROVA DI | PROVA DI
ITALIANO MATEMATICA | INGLESE
LABORATORIO (120 m) (120 m) READING
Assistente tecnico (90m) +
LISTENING
(60m)
17:20-20:20 17:20-20:20 17:20-20:20
22 MAGGIO LUN 23 MAGGIO | 26 MAGGIO
Torsello Antonio 5 GRASSI MAR VEN
SISTEMI 2 SERALE | GRASSI GRASSI BRAMATI
GIANGREGORIO | GRASSI BRAMATI
GRASSI BRAMATI
) Bictecnoiogic ambientale e sanitoria MBTFILDIR IiS Albert Einstein
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PROCEDURA DI SOMMINISTRAZIONE

« PRIMA DI RECARSI IN CLASSE, IL DOCENTE SOMMINISTRATORE RITIRA LA BUSTA IN
PRESIDENZA E REDIGE IN DUPLICE_COPIA IL VERBALE DI RITIRO DEI MATERIALI,
SOTTOSCRITTO DAL DIRIGENTE SCOLASTICO (O DA UN SUO DELEGATO) E DAL DOCENTE
SOMMINISTRATORE.

UNA COPIA RIMANE AGLI ATTI DEL DIRIGENTE SCOLASTICO, UNA E CONSERVATA DAL
DOCENTE SOMMINISTTRATORE.

* SI RECA NELLA CLASSE (SE DIVERSA DALLA PRIMA ORA: IN QUEL CASO IL DOCENTE
ACCOGLIE GLI ALUNNI NEL LABORATORIO) E ACCOMPAGNA GLI ALUNNI NEL LABORATORIO
ASSEGNATO DOVE L’ASSISTENTE TECNICO AVRA” ACCESO I COMPUTER CON IL LINK ATTIVO
ALLA PAGINA WEB

« APRE LA BUSTA E CONSEGNA LE CREDENZIALI AD OGNI STUDENTE TAGLIANDO
VERTICALMENTE | TALLONCINI. PER OGNI TALLONCINO CONSEGNATO INSERISCE LA DATA DI
SVOLGIMENTO E L°ORA D’INIZIO DELLA PROVA, FACENDO FIRMARE LO STUDENTE
SULL’ELENCO STUDENTI E FIRMANDO EGLI STESSO PER OGNI TALLONCINO CONSEGNATO

PER LE CLASSI QUINTE:

* CONSEGNA L’ INFORMATIVA PER LO STUDENTE (solo in occasione della prima prova).

LA PARTE SUPERIORE E LA PARTE INFERIORE DEVONO ESSERE FIRMATE DALLO STUDENTE E
DAL DOCENTE SOMMINISTRATORE. LA PARTE INFERIORE VA RICONSEGNATA AL DOCENTE
SOMMINISTRATORE CHE LA INSERIRA’ NELLA RELATIVA BUSTA E CONSERVATA AGLI ATTI
DELLA SCUOLA.

PER LE CLASSI SECONDE:

L’ INFORMATIVA PER LO STUDENTE: E UN DOCUMENTO UNICO PER L’INTERA CLASSE DI UNA
FACCIATA. IL DOCENTE LEGGE AD ALTA VOCE L’INFORMATIVA E PROCEDE A FAR FIRMARE IL
DOCUMENTO NELL’APPOSITO SPAZIO (UNO STUDENTE PER RIGA). TALE DOCUMENTO E DA FAR
FIRMARE PRIMA DI CIASCUNA PROVA.

* COMUNICA AGLI STUDENTI QUANTO SEGUE:

1. LEGGERE CON ATTENZIONE LE ISTRUZIONI POSTE ALL’INIZIO DI CIASCUNA PROVA

2. IL TALLONCINO CON LE CREDENZIALI DEVE ESSERE RICONSEGNATO AL DOCENTE AL
TERMINE DELLA PROVA

~ Biclecnoiogic ambientale e saniona MBIFI0&0IR IIS Albert Einstein
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3. E POSSIBILE UTILIZZARE SOLO FOGLI BIANCHI FORNITI DALLA SCUOLA E FIRMATI DAL
DOCENTE SOMMINISTRATORE PER EVENTUALI APPUNTI; TALI FOGLI DEVONO ESSERE
CONSEGNATI AL DOCENTE ALL’ATTO DELLA RICONSEGNA DEI TALLONCINI

4.1 CELLULARI DEVONO ESSERE SPENTI E POSIZIONATI A VISTA DEL DOCENTE SU UN BANCO

5. IL TEMPO DI SVOLGIMENTO DELLA PROVA E REGOLATO AUTOMATICAMENTE DALLA
PIATTAFORMA, CON IL PULSANTE “FINE TEST” LA PROVA SI CHIUDE DEFINITIVAMENTE

6. CHIUSA LA PROVA O SCADUTO IL TEMPO NON SARA’ PIU’ POSSIBILE ACCEDERE

7. OGNI MOVIMENTO ALL’INTERNO DELLA PROVA E SULLA RETE INTERNET E REGISTRATO
DAL SISTEMA PER L’INDIVIDUAZIONE DI EVENTUALI COMPORTAMENTI SCORRETTI

* COMUNICA AGLI STUDENTI DI INSERIRE LE CREDENZIALI E INIZIARE LA PROVA.
« COMPILA LA NOTA DI RISERVATEZZA CHE DOVRA ESSERE RICONSEGNATA AL DIRIGENTE

SCOLASTICO (inserire nella busta gialla)

ATTENZIONE: GLI EVENTUALI STUDENTI CON PDP/PEI SONO SEGNALATI CON UNA X
NELL’APPOSITA SEZIONE DELL’ELENCO STUDENTI E CON UNA XX GLI ALTRI ALLIEVI BES
(misure compensative e/o dispensative: sintetizzatore vocale e/o tempo aggiuntivo: 15 minuti)

TERMINE DELLA PROVA

* IL DOCENTE SOMMINISTRATORE RITIRA T TALLONCINI CON LE CREDENZIALI, INSERISCE
L’ORA DI FINE DELLA PROVA E SIA L’ALLIEVO SIA IL DOCENTE APPONGONO LA LORO FIRMA
SULL’ELENCO STUDENTI NELL’APPOSITA SEZIONE

* RITIRA GLI EVENTUALI FOGLI DEGLI APPUNTI DA CONSEGNARE E LI PORTA INSIEME ALLA
BUSTA IN PRESIDENZA

* INSERISCE I TALLONCINI DELLE SOLE PROVE SVOLTE NELLA BUSTA PICCOLA

* RIPONE ALL’INTERNO DELLA BUSTA L’ELENCO STUDENTI E LA BUSTA PICCOLA

* CHIUDE E FIRMA LA BUSTA DELLA PROVA

* REDIGE IL VERBALE DI RICONSEGNA IN DUPLICE COPIA, SOTTOSCRITTO DAL DIRIGENTE
SCOLASTICO (O UN SUO DELEGATO) E DAL DOCENTE SOMMINISTRATORE.

UNA COPIA RIMANE AGLI ATTI DEL DIRIGENTE SCOLASTICO, UNA E CONSERVATA DAL
DOCENTE SOMMINISTRATORE.

* CONSEGNA LA BUSTA IN PRESIDENZA
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