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IIS Albert Einstein 

Via Adda, 6, 20871 

Vimercate MB 

PEC 

Classifica 34.40.07                            

Risposta alla nota protocollo n. 0010860/2025 

 

Oggetto: Autorizzazione del Manuale di gestione del protocollo informatico, dei flussi 

documentali e degli archivi dell’Istituto di Istruzione Superiore Albert Einstein di 

Vimercate 
  

Ai sensi del Codice dei beni culturali, D.lgs. 42/2004, articolo 21 commi 4-5, si rilascia 

l’autorizzazione all’uso del manuale in oggetto. 

Si consiglia di effettuare un esame regolare dei fascicoli creati nel sistema di gestione 

documentale, al fine di garantirne la coerenza con il piano di fascicolazione allegato al Manuale di 

gestione in parola. 

Il “piano di fascicolazione” o “piano di organizzazione delle aggregazioni documentali”, 

espressamente previsto dal paragrafo 3.1.1 delle Linee guida emanate da AgID in materia di 

formazione, gestione e conservazione dei documenti informatici, rappresenta uno strumento 

imprescindibile per assicurare la corretta gestione dei documenti prodotti o acquisiti attraverso il 

Sistema di protocollo e gestione documentale adottato dal Comune. 

Si ricorda, altresì, che il piano di fascicolazione deve essere sottoposto a periodiche verifiche e 

aggiornamenti, affinché risulti adeguato alle specifiche esigenze di codesto Ente. 

Questa Soprintendenza si riserva di effettuare un sopralluogo per la verifica delle procedure 

indicate nel manuale e conferma la propria disponibilità a fornire tutta la collaborazione necessaria 

nell’interesse della correttezza ed efficienza amministrativa. 

IL SOPRINTENDENTE 

Dott.ssa Francesca Furst 

Firmato digitalmente 

ai sensi del d.lgs. n. 82/2005 
 

 

Funzionario archivista referente: Fabrizio Levati  
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